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[ Taak aanmaken J

Klikt op taak Kiest voor bestaande Gebruikt zoek functie Bekijkt de overzicht Kiest een taak door

toevoegen taak toevoegen om een taak te vinden van taken op de taak te klikken

Verandert aantal stappen met getal Verwijdert stappen Voegt stap toe Verandert volgorde van taken

word automatisch toegepast bij alle taken via kruisje bij de taak zelf via plusje naast taken Via sleep icoon bij de taak zelf

Personaliseert de tijd Kiest voor handmatig klikken naar de volgende stap Verandert de minimale en
van de stappen Er word automatisch een minimale en maximale tijd toegevoegd aan alle stappen maximale tijd bij een stap

Personaliseert de uitleg Kiest voor beeld tekst een audio Zet bij de makkelijke

manier van de stappen word automatisch toegevoegd aan alle stappen stappen de audio uit

Voegt de betrokken mensen Klikt op nieuw persoon toevoegen Selecteert de persoon o Schrijft de rol op
aan de opdracht toe Voegt een afbeelding en naam toe en slaat de persoon op uit bestaande personen van deze persoon

Zet beide hulpmiddelen aan Schrijft een uitleg waarom Geeft doormiddel van een timer de Stelt de maximale tijd

Uitleg en timer de taak belangrijk is keuze om de taak uit te stellen van de timer in

Stelt in dat het een Kiest dat het een afwijkende taak is Kiest voor 3 Kiest de dagen

herhalende taak is (Meer dan 1keer per jaar, week, dag. Of 2-6 keer per week) keer per week en tijden

I
— [ Maakt een nieuwe map aan ] — [ Geeft de map een naam ] — [ Slaat de taak op ]
I
— [ Slecteerd ja bij de popup “dit is een nieuwe taak wil je extra coaching bij de eerste keer?” J




